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ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR //’// ...12016

p.o. Dyrektora M;ejskiece Zespolu Zlobkéw we Wloclawku
z dnia ... ....@?.’?.@ ......... 2016 roku

w sprawie zmiany brzmienia Regulaminu przeprowadzania naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Miejskim Zespole Zlobkdéw we Wioclawku

Na podstawie § 8 pkt. 4 Statutu Miejskiego Zespotu Zlobkoéw we Wioctawku ( Uchwala
Nr IX/64/11 Rady Miasta Wloclawek z dnia 9 maja 2011 roku) - ‘

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 4/2014 Dyrektora Miejskiego
Zespotu Zlobkéw we Wioclawku z dnia 07 hlteoo 2014 roku wprowadza si¢ nastepujace

zmlany

1) § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

. 1. Ogloszenie o wolnym stanowisku urzedniczym zostaje umieszczone w BIP,
w administracji MZZ przy ul. Wienieckiej 34a we Wioctawku i w zlobkach
nalezacych do MZZ.”;

2) § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W BIP, w administracji Zesppl’u przy ul. Wienieckiej 34a we Wloclawku
i w zlobkach nalezacych do MZZ, publikuje sie informacje o terminie
przeprowadzenia kolejnego etapu naboru oraz wskazuje sie w jaki sposob
kandydaci moga otrzymac¢ informacje o wyniku wstepnej analizy dokumentow
aplikacyjnych.”;

3) § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Informacje o wyniku naboru upowszechnia sie w BIP, w administracji MZZ przy
ul. Wienieckiej 34a we Wloclawku i w zlobkach nalezacych do MZZ przez okres .
co najmniej 3 miesiecy.”;

4) Zalacznik Nr 1 do Regulaminu przeprowadzania naboru na wolne. stanowiska urzednicze w
Miejskim Zespole Zlobkéw we Wloclawku otrzymuja nowe .brzmienie, okreslone w
Zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia; '

5) Zalacznik Nr 2 do Regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w
Miejskim Zespole Ziobkéw we Wloclawku otrzymuja nowe blzmleme okreslone w
Zalaézniku Nr 2'do niniejszego zarzadzenia; .

6) Zalacznik Nr 3 do Regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w
Miejskim Zespole Zlobkéw we Wioctawku otrzymuja nowe brzmienie, okreslone w
Zataczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

7) Zalacznik Nr 4 ‘do Regulaminu przeprowadzania naboru na wolne Sstanowiska
urzednicze w Miejskim: Zespole Zlobkow we Wloclawku otrzymuja nowe brzmienie.
okreslone w Zalaczniku Nr 4 do niniejszego zarzadzenia: e

. 8) Za%aczm}\ Nr- 5-do Regulaminu przeprowadzania naboru ‘na w olne stanow Iﬁk&'.

ulzednmze w Miejskim Zespole Zlobkéw we Wloclawku otrzy mum nowe brzmienie, - .

okreslone'w Za?aczmk_u Nr5d do mme]@zeoo zawadzuna ' Cr



9) Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanow

iska

urzednicze w Miejskim Zespole Zlobkow we W loclawku otrzymujg nowe brzmienie,

okreslone w Zalaczniku Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie

Informacji Publicznej Miejskiego Zespohu Zlobkow we W loctawku.

p.0. DYREKTOR

Miejskiego Zespellgiz'j:b/kéw
mgr Ni Szymaiiska



( pieczec zakladu pracy)

Zalacznik Nr |

Do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr U 12016

p.o. Dyrektora Miejskiego Zespotu Zlobkow

we Wioctawku z dnia.. (] .1."'.10(,}‘@. A0 6.

Wiloctawek,....................... ..

WNIOSEK O PRZYJECIE NOWEGO PRACOWNIKA

Zwracam sie z pro$ba o wszczecie naboru na stanowisko:

( naxwa stanoviska)

W MIEJSKIM ZESPOLE ZLOBKOW WE WEOCEAWKU

Wakat powstat w przypadku m.in.:

Powstanie nowej komorki,

W 1D =

4. Innej sytuacji.
Uzasadnienie, proponowany termin zatrudnienia:

" Zalaczniki:
1} Opis stanowiska pracy
2) Zakres czynnosei

Przejscia pracownika na emeryture lub rente,

Zmiany przepiséw prawnych, wprowadzenia nowych zadan do realizacji,

(data. podpis i pieczec)

. p.0.DYREKTOR

Miej

K

1680 Zespolfi Zlobkéw

mgr Nina Szymarishe



Zalacznik Nr 2

Do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr .H ..12016
p.o. Dyrektora Mlejsklego Zespo{u Zlobl\ow
we Wioctawku z dnia oG

Wihoctawek, . ooooiieiiiiiii e

( piecze¢ zakladu pracy)
OPIS STANOWISKA

1. Informacje ogdlne:
A)  STATIOMISKIO o wores s s s osih rstn wici 7t § 5n Sites iy o S s i 5870 nfs ZH0M00 3 7 HACHI i MEIH SH08 SF ol eins wiear

2. Wymagania kwalifikacyjne
a) Wymagania niezbedne:
& WYKSZEAICENTE. ottt s
e uprawnienia specjalistyczne
e znajomosc
e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku/staz pracy
& inne
b) Wymagania dodatkowe:
" ®: ZNAJOIMOSE i s e st ol s St Rt o & i o 0
c) P1edyspozyqe OSODOWOSCIOWE: .ttt it ettt et et e ettt e e e e
3. ZaKres UPraWnieri. . ...oiuee i ittt e e e e e s e ey
4, ‘Zdkres odpowiedzialnoSeIs: s s waus cows wis i v oo buas avis 290 5 657 S £5bs 5053 ¥ TR0 95095 Do s se s s § v
TR 1 T e e T A e T, L
e T T B e E gt e e < ot Ss ees S Sty e sl s iy Hedien SR o

. (data. podpis i pieczqtka inspekiora do spraw kadr. bhp lub gléwnego ksiegowegol,

" p.o. DYREKTOR

- . g ) Mm_]sklego Zespolwbkdw | »
i ' o _ mgry&‘; . :

na zymanskn



2
2.

o,

Zatacznik Nr 3

Do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr (// 2016

p.o. Dyrektora Miejskiego Zespotu Ziobkow

we Wioclawku z dnia..o/ Q. 00aujor. . 2046 T

Wiloclawek, ..o,

PROJEKT ZAKRESU CZYNNOSCI

............................................. POAIEga bezpOSTEANI0: vin wsin vwe s s vmvs wows i ves s 5 s s s v s 68 £ 968 5
(stanowisko)

Obowiazki podstawowe:

Obowiazki stuzbowe: 7

Uprawnienia pracownicze wynikajace z Kodeksu Pracy (Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. —Dz. U. z

~1998r., Nr 21, poz.94 z pdzn. zm.)

" p.o.DYREKTOR - .

'Miej kiego Zespolu Zlobkow 0
" mgr'Nina Szymayisk




Zalacznik Nr 4

Do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr . Uf /2016

p.o. Dyrektora Miejskiego Zespo{u Zlobkow

we Wioclawku z dnia.. A0.ma JL.L. Pplay (X PR

Wioctawek, .. .ovveeeiiii

( piecze¢ zakladu pracy)

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE _STANO\VISKO PRACY

(namva stanowiska)

W MIEJSKIM ZESPOLE ZEOBKOW WE WLOCLAWKU

L. Wymagania niezbedne:

I

HI.

IV. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny wlasnorecznie podpisany;
2) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej wlasnorecznie podpisany (CV);
3) wypetniony i wlasnorecznie podpisany oryginalny kwestionariusz osobowy;
4) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie 0 :
- posiadanym obywatelstwie polskim i ukonczeniu 18 roku zycia,
- posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w petni z praw pubhcznvcl
- niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysle przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysie przestepstwo skarbowe;
- meposzlal\owanej opinii;
5) w przypadku naboru na stanowisko kier ownl]\a zlobka dodatkowo:
- potwierdzenie dania rekojmi nalezytego sprawow ania opieki nad dzie¢mi;
* - wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze ‘kandydat nie jest i nie¢ byl pozbawiony wladzy
rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie zostata mu
B ; zawieszona ani ograniczona, . . .
- wlasnor ecznie podpisane os\wadczeme ze Landvdat wypeia obow1azek alimentacyjny,
7 w przypadku; gdy taki obowiazek zosta{ nalozon\f na podstawie tvtulu wykonawezego
pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad '
- wlasnorecznie podpxsam 0sw Ladc“eme 7€ lmﬂd\ dat nie bvtpr aw omocnie sl\azanv za prz estepstwa
umyslne; - . '
6) wlasnorecznie podpisane 0$w mdc7eme Q \‘\\IaZE‘I ie zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplil ;\ac\ m\gh dla potr zely niezbednveh do realizacji procesu nabor



V.

VI.

VIIL
VIIIL

zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2001r.
Nr 101, poz.926 z pdzn.zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach '
samorzadowych ( Dz.U. Nr223, poz.1458 z pdzn. zm.);
7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych w yksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe:
8) kserokopie éwiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy oraz W pr. zypadku pozostawania
w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu na podstawie umowy 0 praceg:
9) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do przyjecia pracy na danym stanowisku pracy:
10) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepehméprawnos’c’ jezeli kandydat zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust.2 Ustawy:
11).1n0e AORUMEIIEY. e cavn i sah o afie huwi st s s g i s v s et o e SRR T 46
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sldadac w administracji MZZ przy ul. Wienieckiej 34a
we Wioclawku lub przesta¢ poczta, w zamknietej kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na
SEATIOWISKO i St s S mosie e e s o & 5505 #'905 1 w terminie do dniai. el o s s sisa e e
O zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje data wptywu dokumentéw do
administracji MZZ.
Aplikacje, ktére wplyna do MZZ po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru  bedzie umieszczona na  stronie internetowej  BIP
( www.bip.zlobkimiejskiewloclawek.lo.pl ), w administracji Miejskiego Zespolu Zlobkow we
Wiloctawku, ul. Wieniecka 34a i w zlobkach nalezacych do MZZ.

(podpis. pieczeé Dyrektora)

p.o. DYREKTOR
Miejskiego Zespoiwkow

%a Szymanska



Zatacznik Nr 5
Do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr Ad.2016
p.o. Dyrektora Miejskiego Zespotu Zlobkow

we Wioctawku z dnia. .2 .»W?Q,Ll/j‘.@. LG
Wioctawek,...ooovoviiiiiian..

FORMULARZ OCENY INDYWIDUALNEJ KANDYDATA
NA STANWISKO URZEDNICZE

(nazwwa stanowiska)

W MIEJSKIM ZESPOLE ZEOBKOW WE WEOCELAWKU

Imie i nazwisko czlonka Komisji Rekrutacyjnej
Imie i razwisko Kandydata.........oo

UZASAAMICIE ...\ i
(data. podpis czlonka K omisji)
. p.o. DYREKTOR
Mxejsﬂego Zespoly Zlobkéw
tgr Ntba Szymarisha
“Fniepotrzebne skreslic.



Zalacznik Nr 6

Do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr . /{ / /2016

p.0. Dyrektora Miejskiego Zespo%u Z}obl\ow

we Wloctawku z dnia. VZ /.0Ma j ..... ‘./.’.{ é’i’ ........

.................................. \7\%oc}avxel\..........................

( pieczec akiadu pracy)

INFORMACJA DYREKTORA
O WYNIKU PRZEPROWADZONEGO NA PODSTAWIE OGLOSZENIA O NABORZE
NA STANOWISKE, oorc oo sinns sirsiiorssimissbsstats s onstms bty G L i g o

(naxwa stanowiska pracy)

W MIEJSKIM ZESPOLE ZEOBKOW WE WEOCLAWKU

Dyrektor MZZ we Wioclawku informuje, iz w wyniku zakoficzenia procedury naboru
na wyzej wymienione stanowisko zostal/a zatr udniony/a :

................................................................................................................

(podpis i piecze¢ Dyrektora MZZ)

P.0o. DYREKTOR

Mlegsklego Ze%poiu Zlobkow

mgr Nl Szvmanskn



